PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE BENTO

Praga Daniel de Carvalho, 150 - Centro - Senador José Bento-MG.
CNPJ: 18.675.926/0001-42

GESTAD 2025-2028

TERMO DE
REFERENCIA

e Orgéo Requisitante — Prefeitura Municipal de Senador José Bento —
MG.

e Setor demandante - Secretaria Municipal de Administragdo — MG

1. OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOS DE

PRODUTORA DE VIDEO (MARKETING DIGITAL) E COBERTURA DE
EVENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE SENADOR JOSE
BENTO/MG

2. FUNDAM ENTA(;AO LEGAL
A contratacdo fundamenta-se:

Art. 6%, XXIII (Termo de Referéncia);

Art. 18 (Planejamento da contratacéo);

Art. 23 (Pesquisa de pregos);

Art. 33, inciso | (Menor prego);

Art. 75, inciso |1 (se for o caso de dispensa por valor);
Demais dispositivos aplicaveis da Lei n° 14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO
A contratagcdo visa garantir:

Publicidade e transparéncia dos atos administrativos (art. 37 da CF/88);
Divulgacéo institucional das agdes do Municipio;

Padronizacdo da comunicacdo oficial;

Atendimento as demandas das Secretarias Municipais;

Registro e valorizacdo da memoriainstitucional.

O Municipio ndo possui equipe técnica especializada suficiente para atender integralmente as
demandas comunicacionais.
4. DESCRI QAO DETALHADA DOS SERVICOS
A contratada devera executar mensalmente:
1. 4.1 Gestao de Comunicacdo

o Planejamento estratégico de comunicagdo institucional;
e Organizagdo do fluxo de informagdes oficiais.
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2. 4.2 Producao de Conteudo Digital

Criagéo de pogsinstitucionals;

Producdo de reels e videos curtos;

Redacdo de textos institucionais;

Divulgacéo de obras, servicos e agbes municipais.

3. 4.3 Cobertura de Eventos
o Coberturafotogréfica e audiovisual de eventos oficiais;
o Até 3visitas semanais previamente alinhadas,
e Producédo de contelido comemorativo em datas oficiais.

4, 4.4 Materiais Graficos

o Criacdo de artes institucionais (somente criagéo);
o Layouts parafaixas, banners e placas.

5. 4.5 Assessoria de Imprensa
e Producéo e envio de releases;

e Intermediacdo com veiculos de comunicagdo regionais;
e Apoio adivulgacdo oficial.

6. PRAZO DE EXECUCAO

O contrato teravigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura, podendo ser prorrogado nos
termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

7. FORMA DE EXECUCAO

Execucdo indireta, mediante prestacdo de servicos mensais;
Atendimento presencial conforme demanda;

Comunicacdo continua com a Secretaria de Administracéo;
Entrega mensal de relatério de atividades.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servigos com qualidade técnica;

Cumprir prazos estabelecidos;

Manter regularidade fiscal e trabalhista;
Responsabilizar-se por encargos trabal histas;

Garantir confidencialidade das informagdes institucionais.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

o Fornecer informagfes necessérias a execucao dos servicos,
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o Efetuar pagamentos conforme pactuado;
o Designar fiscal do contrato;
e Acompanhar e avaliar a execugéo.

11. PAGAMENTO
e Pagamento mensal, ap0s apresentacéo de Nota Fiscal;

e Mediante atesto do fiscal do contrato;
e Prazo conforme rotina financeirado Municipio.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo por conta de dotacéo orcamentéria propria da Secretaria Municipal de
Administragdo, a ser informada pelo setor contabil.

13. SAN(;@ES ADMINISTRATIVAS
Aplicam-se as sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, em caso de:
e Inexecucéo parcial ou total;

e Atraso injustificado;
e Descumprimento contratual.

14. CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor prego unitario mensal, conforme art. 33, inciso | daLei n° 14.133/2021.
15. RESCISAO

O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas nos arts. 137 al39dale n°
14.133/2021.

16. DISPOSICOES FINAIS
Integram o presente Termo de Referéncia:

Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD
Estudo Técnico Preliminar — ETP

Pesquisa de Pregcos

Minuta de Contrato

1. DESCRICAO DO OBJETO A SER CONTRATADO:
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VALOR VALOR

ITEM |UNID | QUANT. DESCRIMINACAO UNITARIO | TOTAL
COMUNICACAO INSTITUCIONAL

1  |meses 12 - PREFEITURA DE SENADOR
JOSE BENTO

R$: R$:

* Gestdo da comunicacgao institucional
da Prefeitura;
* Producdo de conteudo institucional
digital (posts, reels, videos curtos e
textos);

» Comunicacdo e acompanhamento de
obras, servicos, acbes e emendas do

municipio;
» Conteudo institucional para datas
comemorativas oficiais;

. Comunicacao, cobertura e
divulgacao de eventos institucionais;
 Criacdo de materiais graficos
institucionais (artes, faixas e placas

somente criacao);
. Atendimento institucional as
Secretarias Municipais;
* Registro e valorizagdo da memoria
institucional;

« Até 3 \visitas por semana,
previamente alinhadas, para captacéo
de imagens, acompanhamento de
acdes e reunibes institucionais;
» Assessoria de imprensa com envio de
textos e materiais para sites, jornais e
veiculos de comunicacéo.

Il. RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA

Além das obrigacdes ja previstas no Termo de Referéncia, constituem
responsabilidades especificas da CONTRATADA:

1. 17.1 Execucdo Técnica

a) Elaborar planejamento mensal de comunicacao institucional, submetendo-o
previamente a aprovacao da Secretaria de Administracao;

b) Garantir padrao técnico-profissional compativel com a natureza institucional da
Administracédo Publica;

¢) Manter identidade visual padronizada conforme diretrizes oficiais do Municipio;
d) Assegurar qualidade de imagem, audio e redagdo dos materiais produzidos.
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2. 17.2 Cumprimento de Prazos

a) Atender as demandas ordinarias no prazo maximo de 48 horas, salvo casos
excepcionais devidamente justificados;
b) Cumprir cronograma previamente acordado para campanhas institucionais.

3. 17.3 Responsabilidade Técnica e Legal

a) Responder por direitos autorais de imagens, trilhas sonoras, artes e demais
materiais utilizados;

b) Garantir que os conteudos produzidos estejam em conformidade com o art. 37, 8§1°
da Constituicao Federal (carater educativo, informativo ou de orientacdo social, vedada
promocao pessoal);

c) Manter sigilo sobre informacdes internas e estratégicas do Municipio;

d) Assumir integral responsabilidade por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais decorrentes da execucgao contratual.

4, 17.4 Relatérios e Transparéncia

a) Apresentar relatorio mensal detalhado das atividades executadas;

b) Informar métricas de alcance e engajamento das publicacdes digitais;

c) Disponibilizar arquivos digitais produzidos em formato editavel quando solicitado.
5. 17.5 Disponibilidade

a) Manter canal de comunicacao ativo em horario comercial,

b) Comparecer presencialmente quando solicitado, conforme limite estabelecido no

Termo de Referéncia;

c¢) Substituir profissional designado, caso solicitado formalmente pela Administracao,
em caso de desempenho insatisfatério.

[I. 18. RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATANTE

1. 18.1 Fornecimento de Informacdes
a) Disponibilizar informacdes, documentos e dados necessarios a producéo dos
conteudos;
b) Indicar interlocutor oficial para validacdo das demandas.

2. 18.2 Aprovacao de Conteudos

a) Analisar e aprovar os materiais produzidos em tempo habil,
b) Comunicar ajustes necessarios de forma formal e objetiva.

3. 18.3 Infraestrutura

a) Garantir acesso aos eventos e locais oficiais;
b) Disponibilizar arquivos institucionais, logotipos e manuais de identidade visual.
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4. 18.4 Pagamento

a) Efetuar o pagamento conforme condic¢des estabelecidas;
b) Emitir atesto apds conferéncia dos servigos executados.

V. 19. CUMPRIMENTO LEGAL
A execucdo contratual devera observar integralmente:

a) As disposicoes da Lei n® 14.133/2021;

b) Os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
(art. 37 da Constituicao Federal);

c) As normas relativas a publicidade institucional;

d) As normas fiscais, trabalhistas e previdenciarias aplicaveis;

e) A Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n° 13.709/2018), quando aplicavel.

V. 20. VIGENCIA CONTRATUAL

20.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrada a
vantajosidade para a Administracao.

20.2 Eventual prorrogacéo devera ser precedida de:

Justificativa técnica;

Manifestacao do fiscal do contrato;

Comprovacao de manutencao das condi¢cdes de habilitacéo;
Pesquisa de precos atualizada.

VI.  21. GESTAO E FISCALIZACAO
21.1 A gestao e fiscalizacéo ocorrerdo conforme art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

21.2 O gestor do contrato sera responsavel por:
a) Coordenar a execucao contratual,

b) Solicitar ajustes quando necessario;

¢) Acompanhar prazos e vigéncia.

21.3 O fiscal do contrato deveré:

a) Atestar a execucao mensal;

b) Registrar ocorréncias em relatdrio proprio;

¢) Comunicar formalmente irregularidades;

d) Sugerir aplicagédo de penalidades quando cabivel.

21.4 A fiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada.

VII. 22. ESTIMATIVA DE PRECOS
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22.1 A estimativa de precos foi realizada com fundamento no art. 23 da Lei n°
14.133/2021.

22.2 A pesquisa considerou:

o Consulta a fornecedores do ramo;
« Valores praticados em contratagdes similares;
« Média de mercado regional.

22.3 O valor estimado da contratacéo € de R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais),
correspondente a 12 parcelas mensais de R$ 4.500,00.

22.4 O critério de julgamento serd 0 menor preco unitario mensal, observada a
compatibilidade com os valores de mercado.

FICHA N°® 71
DOTACAO 02.030104.122.000.2.2002.339039-00

1.1.0 Estudo Técnico Preliminar foi:
[ 1 Elaborado e se encontra anexo aos documentos da etapa preparatoria;

Dispensado nos termos do art. 16 do Decreto Municipal
001/2024 conforme exposto no Documento de Formalizacdo de
Demanda.

1.2. A andlise especifica de riscos:

4 Elaborada e se encontra anexo aos documentos da etapa
preparatéria;

11.DO PAGAMENTO

O pagamento pelos servicos efetivamente prestados sera
realizado pelo Municipio Realizado mensalmente, apos a
prestacdo dos servicos e apresentacdo a partir da apresentacéao
da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo setor
competente, acompanhada dos comprovantes das publicacdes
realizadas, em conformidade com o objeto contratado.

O pagamento ficara condicionado a regularidade fiscal da
contratada e a verificagdo do correto cumprimento das obrigacdes
contratuais, nos termos da legislacdo vigente.

DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO DA CONTRATACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE BENTO
Praga Daniel de Carvalho, 150 - Centro - Senador José Bento-MG.
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A contratacdo poderé ser prorrogada, nos termos do art. 107 da
Lei n°®14.133/2021, desde que haja interesse da Administracéao,
devidamente justificado, e que sejam mantidas as condi¢des
inicialmente pactuadas, especialmente quanto ao preco, a
gualidade e a vantajosidade da contratacao.

A prorrogagédo ficar4 condicionada a avaliacdo satisfatéria da
execucdo contratual, a disponibilidade orcamentaria e
financeira, bem como a comprovacao daregularidade fiscal da
contratada no momento da prorrogagao.

O prazo de vigéncia contratual, incluidas as prorrogacoes,
devera observar os limites legais aplicaveis.

11.REAJUSTE

1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

2. Ultrapassando o prazo de 12 (doze) meses contados da data
do orcamento estimado, sera reajustada a contratacéo aplicando-
se o0 IPCA pelo periodo acumulado.

12.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

a. A contratacéo sera realizada mediante:
() Dispensa eletronica;

Dispensa nao eletronica (valor inferior a 40% dos limites
estabelecidos no art. () 75, incisos | e Il, da Lei n°® 14.133/2021);

( )Dispensa emergencial de licitacao;

(x )Dispensa de licitagdo por outro fundamento;
( )Inexigibilidade de licitacao;
()Inexigibilidade de licitacdo através
credenciamento;

()Pregéo eletrbnico;

( )Concorréncia eletrénico;

()Leil&o;

( )Concurso;

()Didlogo competitivo;

A. O Sistema de Registro de Pregos:

()Sera adotado
(incompativel com fornecimento/servico

continuado);
( x)Nao sera adotado.
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12. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Serao exigidos os seguintes documentos para habilitagdo do fornecedor:

Habilitacdo Juridica:

115.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento

equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de

identificacdo em todo o territorio nacional;

115.2. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico

de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

12  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacao

da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

13 Sociedade empresaria, sociedade limitada
unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada

EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

135.1. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de
autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou

estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de
2020.

135.11. Sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais
devem apresentar documentos de habilitacdo equivalentes, na
forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal,
inicialmente em traducéo livre.

135.2. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
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Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

135.3. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacgéo no Registro onde
tem sede a matriz.

1354. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto
social,

com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado

na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.

107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

136. Certiddo Simplificada da Junta Comercial, para
comprovagdo no enquadramento como Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, expedida pela Junta
Comercial (para empresa MEI, ME e EPP).

13.7. Reqularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

13.7.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas — CNPJ ou no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF,
conforme o caso;

13.7.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, através da Certiddo Negativa de Deébitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND),
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva
com Efeitos de Negativa;

13.7.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual,
comprovada através de Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF,
emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da
licitante.

13.74. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal
ou Distrital, comprovada através de Certiddo de Regularidade
Fiscal — CRF, emitida pela Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede da licitante.

13.74.1. Caso a licitante tenha filial no Municipio de Senador José
Bento, deverd apresentar também a Certiddo de Regularidade
Fiscal - CRF,;
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Servigo — FGTS, comprovada através de apresentacdo de certidao fornecida
pela Caixa Econ6mica Federal;
11.7.6. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho,

através de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei n°
12.440/2011 e Resolugao Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

11.7.7. As microempresas, as empresas de pequeno porte e o
Microempreendedor Individual (MEI) deverdo apresentar toda
a documentacao exigida para fins de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresente alguma restricdo, sendo a
comprovacéo efetiva exigivel somente para efeito de contratacéo,
nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 4° do
Decreto Federal 8.538, de 2015.

11.78. Havendo alguma restricio na comprovacdo da
regularidade fiscal ou trabalhista da Microempresa, da Empresa
de Pequeno Porte ou do Microempreendedor Individual, sera
assegurado o prazo de

05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada vencedora do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracao,
para regularizacdo da documentacdo, para pagamento ou
parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.79. A nao regularizacdo da documentacéo, no prazo previsto
no subitem anterior, implicara decadéncia do direito a
contratacao, sem prejuizo das sancodes previstas neste Edital.

13.8. Qualificacdo Técnica:
13.8.1. As empresas devem apresentar na habilitacdo, os documentos
relacionados abaixo.

13.8.2. Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em papel timbrado da empresa constando razdo social
CNPJ/MF, atestando que a empresa realizou a prestacéo dos servi¢os e/ou
fornecimento dos materiais similar ao ora o objeto posto em licitacdo

13.9. Qualificacdo Econbmico-Financeira:

139.1. Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor
ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede ou domicilio da
licitante;

13.10. Documentos complementares:
1110.11. Declaracado de cumprimento do disposto no inciso
XXXl do art. 7° da Constituicdo Federal;

1110.1.2. Declaragcdo de cumprimento das exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
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reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

11.1013. As declaracbes acima poderdo ser substituidas por
campo a ser preenchido na plataforma em caso de contratagéo
eletronica.

. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
11. O custo estimado total da contratacdo € de R$: R$

54.000,00 (Cinquenta e Quatro mil reais), conforme custos
unitarios apostos em anexo.

12. O parametro de pesquisa de precos adotado foi (foram):

= Contratacdes anteriores feitas por este Municipio;
Banco de Precos;
= Precos do Portal Nacional de Contratacfes Publicas - PNCP;
= Painel de Precos do Governo Federal;
Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores;
= Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas;

= Tabelas padronizadas;

= Pesquisa publicada em midia especializada, sendo sites de empresas do
ramo;

« ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11. As despesas decorrentes da presente
contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orcamentéaria Anual.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE BENTO

SlliRef” = Praga Daniel de Carvalho, 150 - Centro - Senador José Bento-MG.
SENADOR JOSE BENTO CNPJ: 18.675.926/0001-42

N -

Compramisso com nossa terra,
GESTAD 2025-2028

N° Ficha Dotacao

71 02.030104.122.000.2.2002.339039-00

12. A contratacédo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

Eventual dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes
sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

« DAS SANCOES

14.1.1. As sancOes sdo aquelas previstas no art. 156 da Lei
Federal n° 14.133/21, sendo elas a adverténcia, a multa, o
impedimento do direito de licitar e contratar e a declaracdo de
inidoneidade.

14.1.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021, e do Decreto Municipal n® 001/2024, o contratado
que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que
cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracédo falsa
durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE BENTO

Praga Daniel de Carvalho, 150 - Centro - Senador José Bento-MG.
CNPJ: 18.675.926/0001-42

GESTAD 2025-2028

14.1.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas
infracbes acima descritas as seguintes sancdes, conforme o
Decreto Municipal n° 0001/2024:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a descumprimento,
de pequena relevancia, de obrigacao legal ou contratual, quando
nao se justificar aplicacdo de sancdo mais grave (Art. 8° do
Decreto);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 9.1, sempre
gue néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (Art.
11 do Decreto);

lll. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do
subitem 9.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (Art. 12 do Decreto).

14.1.4. Multa, calculada na forma prevista no edital ou no
contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado ou celebrado (Art. 7° do Decreto):

a) Moratoria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por
cento) por dia de atraso injustificado na entrega de bem ou
execucao de servicos, sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias, perfazendo o total de 9,9% (nove virgula
nove por cento). O atraso superior a 30 dias sera considerado
inexecucao total do contrato (Art. 8°, | e Art. 10 do Decreto);

b) Compensatoéria de 3% (trés por cento) sobre o
valor total do contrato, pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacdo ou reposicao da garantia (Art. 8°,
IV, 'd' do Decreto).

c) Compensatéria de 10% a 20% (dez a vinte por
cento) do valor do Contrato, para a inexecuc¢dao total do contrato
prevista na alinea “c” do subitem 9.1 (Art. 8°, VI do Decreto).

d) Compensatéria de 5% a 15% (cinco a quinze por
cento) do valor do Contrato, para a infragdo descrita na alinea “b”
do subitem 9.1 (Inexecucao parcial com grave dano).

e) Compensatoria de 15% a 30% (quinze a trinta por
cento) do valor do Contrato, para as infragdes descritas nas

alineas “e” a “h” do subitem 9.1 (fraude, ato inidéneo, etc.).
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f) Compensatéria de 3% (trés por cento) sobre o
valor de referéncia da licitagdo ou do contrato, para a infragéo
descrita na alinea “d” do subitem 9.1 (retardamento da execugéo),
por ocorréncias como (Art. 8°, Ill do Decreto):

f.1) desistir da proposta, salvo por motivo justo;
f.2) tumultuar a sesséo publica da licitagao;
f.3) propor recursos manifestamente protelatorios.

g) Compensatoria de 0,5% a 5% (meio a cinco por cento) do valor
do Contrato, para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 9.1
(inexecucédo parcial), aplicada sobre o valor total da adjudicacao
ou do valor da contratacao direta, para ocorréncias como (Art. 8°,
IV e V do Decreto):

g.1) deixar de manter as condi¢des de habilitagdo durante o prazo do contrato;
g.2) permanecer inadimplente apos a aplicacéo de adverténcia;

g.3) deixar de regularizar documentos para liquidacdo e pagamento da
despesa,;

g.4) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

g.5) manter funcionario sem qualificacdo para a execucdo do objeto do
contrato;

g.6) entregar o0 objeto contratual em desacordo com as
especificacdes, com vicio, irregularidade ou defeito oculto.

14.1.5. A aplicacdo das sancles previstas neste Contrato ndo
exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de reparacéao integral do
dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

14.1.6. Todas as sancdes previstas no Contrato poderao
ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 8§7°, da Lei
n° 14.133, de 2021).

14.1.7. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa
do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021);

14.1.8. Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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14.1.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a
multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

14.1.10. A aplicagdo das sancles realizar-se-a em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,

para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaragcéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.1.11. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art.
156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagcbes dos o6rgdos de
controle

14.1.12.  Os atos previstos como infracdes administrativas na
Lei n®14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacfes e contratos
da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

14.1.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao

14.1.14. patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de
coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e
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a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

14.1.15. O Contratante devera, no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de aplicagcdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.1.16. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

14.2. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-
se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e
a ampla defesa a Contratada.

14.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante
serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em
favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, seréo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

14.4. As penalidades serdo registradas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas — CNEP.

Senador José Bento, MG, 24 de fevereiro de 2026.

O presente Termo de Referéncia foi aprovado pelo Secretéario abaixo:

Fabio Roberto da
Silva Meira
Secretério Municipal de
Administracao
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MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO N°

0016/2026
DISPENSA N°
0009/2026
X VALOR VALOR
ITEM |UNID | QUANT. DESCRIMINACAO UNITARIO | TOTAL
COMUNICACAO INSTITUCIONAL
1  |meses 12 — PREFEITURA DE SENADOR
JOSE BENTO

R$: R$:

* Gestdo da comunicac¢ao institucional
da Prefeitura;
* Producao de conteudo institucional
digital (posts, reels, videos curtos e
textos);

» Comunicacao e acompanhamento de
obras, servicos, acdes e emendas do

municipio;
» Conteudo institucional para datas
comemorativas oficiais;

. Comunicacao, cobertura e
divulgacao de eventos institucionais;
+ Criacao de materiais graficos
institucionais (artes, faixas e placas

somente criagdo);
. Atendimento institucional as
Secretarias Municipais;
* Registro e valorizacdo da memodria
institucional;

« Até 3 \visitas por semana,
previamente alinhadas, para captagao
de imagens, acompanhamento de
acbes e reunibes institucionais;
» Assessoria de imprensa com envio de
textos e materiais para sites, jornais e
veiculos de comunicagéo.
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NOME SEDE SOCIAL, INSCRICAO NO CNPJ/MF, por

seu
sécio-gerente/administrador abaixo assinado, vem, respeitosamente, a presenca de
Vossa Senhoria apresentar a seguinte proposta para a Contr atacio de empresa pr estador a

de servigos deprodutor adevideo (mar keting digital) e cobertur a de eventos da administr agdo
publica do municipio de senador josé bento/mg

VIIl.  VALIDADE DA PROPOSTA:

Local e data

Atenciosamente,

(NOME E CNPJ DA LICITANTE)
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ANEXO | - MODELO DECLARACAO CONJUNTA

(USAR PREFERENCIALMENTE PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE)

Para,
X. PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE BENTO/MG.

Aos cuidados do Departamento de Licitagdes Municipal

XI. REF.:

PROCESSO N°
0016/2026
DISPENSA N°

0009/2026

Prezados (a) senhores (a),

A empresa: , com sede na ,

n° __, bairro em CEP:

, inscrita no CNPJ n°

, heste ato representada

por seu representante legal, o0 senhor

, inscrito no CPF n° | Cédula de Identidade
, residente e domiciliado na ,
n° _, bairro em CEP:
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Xll.  DECLARA PARA FINS DE PARTICIPACAO NO PROCESSO LICITATORIO
MENCIONADO ACIMA:

1. Que esta ciente e concorda com as condi¢cfes contidas no Termo de Referéncia,
gue se compromete a cumprir todos os termos e a fornecer servicos de qualidade,
declarando plenamente sob as penas da lei que cumpre os requisitos de habilitac&o.

2. Que inexistem fatos impeditivos para habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias de fatos superveniente posteriores.

3. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do art. 68, inciso VI da Lei 14.133/21.

4. Sob as penas da Lei, em especial ao Art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que a
proposta apresentada no presente certame, foi elaborada de maneira independente
(pelo licitante), e o conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato do pregao, por qualquer meio ou pessoa.

5. Que néao tentou, por qualquer meio ou qualquer pessoa, influir na decisao de
gualquer outro participante potencial ou de fato do pregéo quanto a participar ou nédo
do referido certame.

6. Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracéo e que detém
plenos poderes e informacdes para firma-la.

7. Nao ter recebido de qualquer entidade da administracdo direta ou indireta, em
ambito federal, estadual e municipal, suspensao temporaria de participacdo em

licitacdo e ou impedimento de contratar com a administracdo, assim como nao ter
recebido declaracdo de inidoneidade para licitar e ou contratar com a administracao
federal, estadual e municipal.

8. Declara sob as penas da Lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte, nos termos do art. 3° da Lei 123/2006 e alteragcdes, estando apta
a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedacdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei 14.133/21.
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9. Declaro, para fins da LC 123/06 e suas alteracdes, sob as penalidades desta,
ser:

( ) MICROEMPRESA — Receita bruta anual igual ou inferior a 360.000,00 e estando
apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedacdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da lei complementar n°
123/06 alterada pela Ic 147/2014.

(..) EMPRESA DE PEQUENO PORTE — Receita bruta anual superior a 360.000,00 e
igual ou inferior a 4.800.000,00 valores, estando apta a fruir os beneficios e vantagens
legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais
impostas pelo § 4° do art. 3° da lei complementar n° 123/06 alterada pela Ic 147/2014.

OBSERVACOES:

A REDACAO TRAZIDA PELO ITEM 9 DA PRESENTE DECLARACAO PODERA SER
PREENCHIDA SOMENTE PELA LICITANTE ENQUADRADA COMO ME OU EPP,
NOS TERMOS DA LC 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006. CASO A LICITANTE
NAO SE ENQUADRE COMO ME OU EPP, DEVERA EXCLUIR A REDACAO DO
ITEM N° 9.

A NAO APRESENTACAO DO ITEM 9 DESTA DECLARACAO SERA
INTERPRETADA COMO NAO ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO ME OU
EPP, NOS TERMOS DA LC N° 123/2006, OU A OPCAO PELA NAO UTILIZACAO
DO DIREITO DE TRATAMENTO DIFERENCIADO.

Local, dia, més de 2026.

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
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A. ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO N° 000/2026

PROCESSO N°0016/2026

DISPENSA N° 0009/2026

A Prefeitura Municipal de Senador José Bento , com sede na Praca Daniel de
Carvalho 150 — Centro — Senador José Bento |, inscrita no CNPJ sob o n°
18.675.926/0001-42, neste ato representado pela Prefeita Municipal Sr2 Andréia
Regina Inacio Meira a seguir denominada CONTRATANTE; e a empresa
XXXXXXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXX NUmero: Xxx Bairro: XXXXXXXXXXX
Cidade: XXXXXXXXXXXXXX. CEP: XXXXXXXXXXXXXX, inscrita N0 CNPJ XXXXXXXXXXXXX, a
seguir denominada CONTRATADA, neste ato representada por XXXXXXXXXXXXXX,
portador do CPF n® XXXXXXXXXXX, resolvem firmar o presente contrato administrativo,
como especificado no seu objeto, em conformidade com 0 Processo n°. xxxx/2026,
Lei Federal n°. 14.133 de 01/04/2021, e alteracOes posteriores, mediante as seguintes
clausulas e condicdes:
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B. CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto.

VALOR VALOR

ITEM |UNID | QUANT. DESCRIMINACAO UNITARIO | TOTAL
COMUNICACAO INSTITUCIONAL

1 |meses 12 - PREFEITURA DE SENADOR
JOSE BENTO

R$: R$:

* Gestdo da comunicacgao institucional
da Prefeitura;
* Producdo de conteudo institucional
digital (posts, reels, videos curtos e
textos);

» Comunicagao e acompanhamento de
obras, servicos, acdes e emendas do

municipio;
» Conteudo institucional para datas
comemorativas oficiais;

. Comunicacao, cobertura e
divulgacao de eventos institucionais;
» Criacao de materiais graficos
institucionais (artes, faixas e placas

somente criacao);
. Atendimento institucional as
Secretarias Municipais;
* Registro e valorizagdo da memoria
institucional;

« Até 3 \visitas por semana,
previamente alinhadas, para captacéo
de imagens, acompanhamento de
acdes e reunibes institucionais;
» Assessoria de imprensa com envio de
textos e materiais para sites, jornais e
veiculos de comunicagéo.

CLAUSULA SEGUNDA - Das Condicdes de Execuco

2.1. A prestacdo de servicos devera ser efetuada mediante ordem de
fornecimento/servico emitida pela Administracéo Publica.

2.2. Os servicos deverdo ser prestados na sede do CONTRATANTE, dentro do
melhor padrdo de qualidade e confiabilidade, através dos seus servigos técnico
especializados.

2.3. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com ordem de fornecimento,
incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas com tributos, fretes, transporte
de ferramentas e profissionais, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros
encargos ou acessorios;

2.4. O contrato ndo podera ser objeto de cessdao, transferéncia ou subcontratacédo
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BévlgncvaoNTRATADA, sem autorizacdo do CONTRATANTE por escrito, sob pena de
aplicacao de sancéo, inclusive rescisao.

2.5. Para atender a seus interesses, o CONTRATANTE reserva-se o direito de alterar
guantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no art 125, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.6. A tolerancia do CONTRATANTE com qualquer atraso ou inadimplemento por
parte da CONTRATADA ndo importard, de forma alguma, em alteracéo contratual ou
novacao, podendo o CONTRATANTE exercer seus direitos a qualquer tempo.

2.7. Correra por conta da CONTRATADA qualquer indenizacdo ou reparacdo por
danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros por culpa da mesma, seus
empregados e/ou representantes, decorrentes dos servicos contratados.

2.8. Nao serédo aceitos servicos em desconformidade com as especificacdes
contidas no instrumento convocatorio.

2.9. Toda responsabilidade decorrente da imprudéncia, negligéncia, ma-execucao
na entrega dos servi¢cos contratados ou entrega de servi¢os defeituosos, inclusive
perante terceiros, sera imputada a contratada, a qual sera obrigada a arcar com a
reparacao integral dos danos causados.

2.10. Operacdes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdao e
incorporacao, deverdo ser comunicadas a Administracdo e, na hipotese de restar
caracterizada a frustracdo das regras disciplinadoras da licitacdo, ensejardo a
rescisdo do Contrato.

H. CLAUSULA TERCEIRA - Do Setor Competente para Recebimento e
Fiscalizacéo

1. A area competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar o objeto contratado sera a
Secretaria Municipal de Admnistracdo do CONTRATANTE, observados os artigos 117 e 140,
da Lei Federal n® 14.113/2021.

3.1.1. O funcionario responsavel Fabio Roberto da Silva Meira, atuara como gestor
e fiscalizador da execucéo do objeto contratual.

3.1.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo pela Administracdo, bem como permitir o acesso a informacfes
consideradas necessarias pelo setor de Gabinete da Prefeitura.

3.2. O CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo receber o objeto contratado em
desacordo com o previsto neste ajuste, podendo rescindi-lo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste contrato.
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|. CLAUSULA QUARTA - Do Preco e da Forma de Pagamento

4.1. Fica ajustado o valor total do presente contrato em XXXXXXXXXXX
(OO XXX XXX XX XXX XXXX)

4.2. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto seréa efetuado, até o 30°
(trigésimo) dia util apds a entrega da respectiva nota fiscal, no Departamento de
Financas da Prefeitura de Senador Jose Bento , apés a devida comprovacdao da
prestacdo dos servicos nas condi¢cdes exigidas e apresentacdo dos documentos
fiscais devidos.

4.3. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacédo, desde que devidamente
regularizados.

4.4. Os precos pactuados poderdo ser restabelecidos, para a manutencdo do
equilibrio econdémico-financeiro do contrato, desde que o eventual aumento dos
custos venha a ser devidamente comprovado, por meio de planilha analitica e
documentacédo habil, e atendidos todos os ditames legais concernentes.

4.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidacao qualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

J. CLAUSULA QUINTA - Da Dotag&o Orgcamentaria

5.1. A despesa decorrente deste contrato correra pela dotacdo orcamentéaria do ano
de 2026.

Céd. Dotacéo
Reduzido

71 02.030104.122.000.2.2002.339039-00
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a nossa gente,
GESTAD 2025-2028

6.1. O prazo de vigéncia do presente contrato tera duracdo de até 31 de Dezembro,
no ano de 2026, podendo ser prorrogado, havendo interesse da administracao, a rigor
do artigo 107 da Lei 14.133/2021.

K. CLAUSULA SETIMA - Das obrigacdes das Partes
7.1. S&o obrigacbes das partes:
7.1.1. Do CONTRATANTE:

7.1.1.1. Indicar, neste ato a qual(is) servidor(es) cabe(em) acompanhar a execugao
contratual em sua latitude quantitativa e qualitativa e receber o objeto contratual.

7.1.1.2. Assegurar livre acesso ao pessoal da CONTRATADA, devidamente
identificado, aos locais de prestacdo dos servi¢os, nas datas e horarios estipulados
pelo Setor de Administragéo

7.1.1.3. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades
observadas na execucédo do contrato.

7.1.1.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA.

7.1.1.5 Rejeitar os servicos que ndo forem executados de forma satisfatoria ou em
desconformidade com as exigéncias contidas no edital para refazimento.

7.1.1.6. Requisitar indenizacao pelos servicos que nao puderem ser refeitos.
7.1.2. Da CONTRATADA:

7.1.2.1. Prestar os servicos de acordo com as condi¢des fixadas neste contrato,
obedecendo rigorosamente o prazo e todas as condi¢cfes ajustadas neste contrato
sob pena de rescisdo contratual e consequente ressarcimento por perdas e danos.

7.1.2.2. Observar, rigorosamente, o melhor padréo de qualidade e confiabilidade dos
servicos contratados, empregando, sempre, a melhor técnica na execucdo dos
Servicos.

7.1.2.3. Responsabilizar-se pelo refazimento de servigos executados em caso de
comprovacdo da ma qualidade, sem nenhum 6nus para 0 CONTRATANTE, bem
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GESTAD 2025-2028

como providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo Municipio
guanto ao objeto contratado, a teor do art. 119, da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.1.2.4. Responsabilizar-se pelos servi¢cos que nao puderem ser refeitos,
obrigando-se a indenizar o CONTRATANTE.

7.1.2.5. Responsabilizar-se penal e civilimente por prejuizo ou dano causado no ato
da execucdo contratual ao CONTRATANTE, aos seus funcionarios ou a terceiros,
por forca do art. 120 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.1.2.6. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugao contratual, néo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento
pelo CONTRATANTE.

7.1.2.7. Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execucao contratual, tais como: salarios, seguros de acidente, taxas,
impostos e contribuicdes, indenizacdes, vales-refei¢cdo, vales-transporte e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

7.1.2.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

7.1.2.9. Assumir todos os encargos de demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas ao servico executado;

7.1.2.10. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
devendo comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer fato superveniente
que possa comprometer a manutencao do contrato.

L. CLAUSULA OITAVA - Das Sanc¢des

8.1. Pela inexecucdo das condi¢cdes contratuais, a CONTRATADA ficara sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e
contratar com o Municipio de Senador José Bento - MG e/ou declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, de acordo com o
artigo 156, da Lei Federal n® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizacéo civil e
penal cabiveis, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

8.1.1. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas decorrentes do
descumprimento contratual:

| - 0,6% (seis décimos por cento) por dia de atraso na prestacdo do servico até o 15°
trigésimo) dia, sobre o valor do contrato;

Il - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso na prestacao
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GESTAD 2025-2028

W - b

dos servigos superior a 15 (quinze) dias, com a consequente rescisao contratual;

Il - 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato, no caso da adjudicataria,
injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.

8.1.2. O valor das multas aplicadas, ap0s regular processo administrativo, devera ser
pago por meio de guia propria, ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis a contar da data da sua aplicacao.

8.1.3. Para assegurar o cumprimento de obrigacdes definidas neste Contrato como
de responsabilidade da CONTRATADA, a Administracdo podera reter parcelas de
pagamentos contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, bem como executar
garantia prestada ou interpor medida judicial cabivel.

8.1.4. As sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com
a gravidade do descumprimento, apos regular processo administrativo, garantido o
contraditorio e a ampla defesa.

8.1.5. As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém carater
compensatorio, sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da
responsabilidade pela reparacao de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados
a Administracéo por atos comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

C. CLAUSULA NONA - Da Rescisdo

9.1. O contrato podera ser rescindido nas hipéteses e condi¢cdes previstas na
legislacéo pertinente.

D. CLAUSULA DECIMA - Da Publicagéo

10.1. O extrato do presente contrato sera publicado no Orgéo Oficial do Municipio, o
“Quadro de aviso”, por conta do CONTRATANTE.

E. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Do Foro

111. Fica eleito o foro da Comarca de Pouso Alegre para solucionar quaisquer
duvidas quanto a execucao do presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Senador José Bento — MG. XX, XXXXXXXXXXXxX de 2026.

CONTRATANTE CONTRATADA

XXXXXXXXXXXX
Secretario Municipal de
Administragcéo CNPJ: XXXXXXXXXXXXKXXXX

Fabio Roberto Da Silva Meira
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GESTAD 2025-2028

DESPACHO:

Autue-se em procedimento proprio e encaminhe ao setor de contabilidade e
tesouraria para verificacdo da disponibilidade orgcamentéria e financeira.

Apdls, encaminhe para o0 pronunciamento, em carater extraordinario, da
Assessoria Juridica do Municipio, para elaboracdo de parecer sobre a
possibilidade de contratacao direta, conforme artigo 75, inciso |l da Lei 14.133/21.
Apés, a Divisdo de Licitacdes para demais providéncias.

Senador José Bento MG, 24 de Fevereiro de 2026.

Andreia Regina Inacio Meira
Prefeita Municipal

Senador José Bento Mg, 24 de Fevereiro de 2026.
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nossa gente,
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GESTAD 2025-2028

Exmo. Sra. Prefeita Municipal,

Em atendimento ao respeitavel despacho informo que as dotacdes orcamentarias para a
CONTRATACAO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOS DE

PRODUTORA DE VIDEO (MARKETING DIGITAL) E COBERTURA DE

EVENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIiPIO DE SENADOR JOSE BENTO/MG

cobertura de despesas com o Processo Licitatorio 0016/2026, Dispensa 0009/2026,
para

exercicio financeiro de 2026, sdo as que seguem abaixo especificadas:

Dotacao
Orcamentaria:
Cad. Dotacéo
Reduzido
- 02.030104.122.000.2.2002.339039-00

Marcio Alexandre do Couto

Contabilidade

CRC MG-65942
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GESTAD 2025-2028

AVISO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Processo n®°0016/2026
Dispensa n° 009/2026

O Municipio de Senador José Bento - MG. torna publico aos interessados, que nos

termos do art. 75,

II, 8 3° da Lei n® 14.133/2021 que se encontra em aberto o Processo n°. 0016/2026 -

Dispensa n° 009/2026 e, estara recebendo de pessoas juridicas, do ramo de empresa especializada para
para a CONTRATAQAO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOSDE

PRODUTORA DE VIDEO (MAF\:KET,I NG DIGITAL) E CQBERTURA DE ;

EVENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE SENADOR JOSE BENTO/MG.
promovido pela Secretaria Municipal de Administracdo, de Senador José Bento por e-mai lou
protocolo presencial em sua sede, proposta de precos, para dispensa de licitacdo,pelo menor
preco unitario ofertado, pararelacionada a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista,
deverdo serapresentadas apoOs aceitacdo da proposta de precos e no ato da assinatura do
contrato. O recebimento de propostas das empresas interessadas, dar-se-a do dia 11/02/2026 a
partir das 09h:00min até o dia 19/02/2026 as 09h:00 mim, na Sala de Licitacdes, situada na Praca
Daniel de Carvalho, n°150, Centro, ou pelo e-mail licitacao@senadorjosebento.mg.gov.br . O
encerramento do processo licitatério sera em 19/01/2026 as 09h00min. A contratacéo sera regida
pela Lei n°® 14.133/2021.
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Xlll. JUSTIFICATIVA DE PRECOS, RAZAO DE ESCOLHA E PRECOS MAXIMOS
ACEITAVEIS

CONTRATACAO DIRETA — ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021.

PROCESSO N°0016/2026
DISPENSA N° 0009/2026

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

01- DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS E DA RAZAO DA ESCOLHA
DO FORNECEDOR

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n® 14.133/2021, os processos de contratacéo
direta devem ser instruidos entre outros documentos, com a estimativa de despesa,
razao da escolha do contratado e justificativa de preco.

A estimativa de precos deve ser na forma estabelecida no art. 23 desta Lei.

No caso em tela, foram colhidas cotacfes de precos com empresas do ramo de
atividade relacionado ao objeto e publicada a manifestacédo de interesse, restando
justificado os precos.

Desta forma, foi escolhida a proposta apresentada pela empresa
XX XXX XXXXXXXXXXXXXXXX — Inscrita N0 CNPJ N® XXXXXXXXXXXXXXX
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GESTAD 2025-2028

02.1 Abaixo, encontra-se o relatorio final do menor preco global obtido para a
contratacdo, que importa 0 montante de R$ XXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

VALOR VALOR

ITEM |UNID | QUANT. DESCRIMINACAO UNITARIO | TOTAL
COMUNICACAO INSTITUCIONAL

1 |meses 12 - PREFEITURA DE SENADOR
JOSE BENTO

R$: R$:

* Gestdo da comunicacao institucional
da Prefeitura;
* Producdo de conteudo institucional
digital (posts, reels, videos curtos e
textos);

» Comunicagao e acompanhamento de
obras, servicos, acdes e emendas do

municipio;
» Conteudo institucional para datas
comemorativas oficiais;

. Comunicacao, cobertura e
divulgacao de eventos institucionais;
» Criacao de materiais graficos
institucionais (artes, faixas e placas

somente criacao);
. Atendimento institucional as
Secretarias Municipais;
* Registro e valorizacdo da memoria
institucional;

« Até 3 \visitas por semana,
previamente alinhadas, para captacéo
de imagens, acompanhamento de
acbes e reunibes institucionais;
» Assessoria de imprensa com envio de
textos e materiais para sites, jornais e
veiculos de comunicagéo.
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nossa gente,

GESTAD 2025-2028

EXTRATO
PARA
PUBLICACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE BENTO - MG.

Processo N° 0016/2026, Dispensa n°® 0009/2026. DESPACHO: “Pelo exposto e
considerando os documentos acostados aos autos, o parecer juridico da Assessoria
Juridica a justificativa de precos e razbes de escolha do fornecedor, considero
estarem presentes 0s requisitos para a contratacdo direta, por dispensa, com
fundamento no inciso Il, do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto Federal
n° 10.922/21 AUTORIZO a contratacdo. Objeto:

Contratada: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - CNPJ:
XXXXXXXXXXXXXXXXX Valor: RS XXXXXXXXXXX (XXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX).
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GESTAD 2025-2028

XIV. EXTRATO
DE PUBLICACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE BENTO - CONTRATO
0000/2026

- Processo N° 00016/2026, Dispensa n°® 0009/2026 — Obijeto:

CONTRATACAO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOS DE
PRODUTORA DE VIDEO (MARKETING DIGITAL) E COBERTURA DE
EVENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE SENADOR
JOSE BENTO/MG

Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX - CNPJ: XXXXXXXXXXXXXX
Valor: R$ XXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX). Vigéncia
de 12(doze) meses. Senador José Bento, 00 de XXXXXXX de
2026.
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